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Velem Kozség Onkormanyzata
Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél szol6 szabalyzata

A beszerzések rendjérol szolo szabalyzat

A gazdasag verseny tisztasaganak megovasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara az egyenld
feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX. torvény hatalya ala
nem tartozd arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele az
Allamhéztartasrol szoloé - tobbszor moédositott - 1992. évi XXXVIIL torvény, valamint az
allamhaztartas miikodési rendjérdl szol6 292/2009. (XIL. 19.) szamt Kormanyrendelet ( a
tovabbiakban: Amr. ) alapjan az aldbbiak szerint keriil meghatarozésra:

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

A mindenkori koltségvetési torveny,

- A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)

- Az Allamhaztartasrol szold, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIIL. sz6l6 térvény (a
tovabbiakban: Aht. )

- Az allamhéaztartds miikodési rendjérdl szolo, tobbszor modositott 292/2009. (XI11.19.)
Korményrendelet( a tovabbiakban: Amr.)

- Az Onkormanyzat Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata, valamint

- A Kkotelezettségvallalas rendjérdl szol6 szabalyzata.

I L]
Altalanos rendelkezések

Jelen szabélyzat hatélya kiterjed Bozsok és Velem Kozségek Korjegyzlségére (9726 Velem,
Rékoczi utca 73.) — a tovabbiakban: Korjegyziség —, Velem Kozség Onkormanyzatara, illetve az
ott dolgozd koztisztviselGkre, kozalkalmazottakra és egyéb munkavéallalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem érd, tovabb a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala tartozo arubeszerzések,
épitési beruhazasok és szolgéltatidsok igénybevétele esetén meghatirozza azokat az eljarasi
szabéalyokat, melyeket az Onkormanyzat, illetve Kkorjegyzéség koltségvetésének terhére
megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, illetve az korjegyzéség, mint Ajanlatkérd koteles
biztositani, a vallalkozé4s, mint Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
Ajanlatkéréként az Onkorméanyzatnak, illetve a Korjegyz6ségnek azonos banasmodot kell
biztositania az ajanlatkérésben résztvevs Ajanlattev6k szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével 6sszhangban, a
johiszemiiség kovetelményének megfelelGen kell gyakorolni, illetSleg teljesiteni.

3 .
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Onkormanyzat, illetve
a Korjegyzbség koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor
nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat.
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1I.
Ajanlatkérd nevében eljaré személyek

Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében eljaro
és a kozbeszerzési értékhatarig dont6 személy a Polgarmester.

A Korjegyzbség beszerzései vonatkozasaban a KorjegyzGség, mint Ajanlatkérs nevében eljaré és a
kozbeszerzési értékhatéarig donté személy a korjegyzo.

o 3

Az Onkormanyzat részérdl inditott ajinlatkérés elGkészitésére, valamint végrehajtasa soran a
Korjegyziség jar el.

I11.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. A versenyeztetés megvalositisa ajanlatkérés utjan valosulhat meg, az alabbi esetek
kivételével:

ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesiteni,

épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerzGdésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriilmények miatt kiegészit6 épitési
beruhazas, illetéleg szolgéaltatis megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkill nem lehet elvalasztani a korabbi
szerz6déstol, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhézas,
illet6leg szolgaltatas teljesitéséhez,

arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bévitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevének maésikkal torténé helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd
dolgokat Kkellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a miikodtetésben vagy fenntartasban,

ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a brutté 500.000 Ft-ot,

ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitisa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében.

Az Ajanlatkér6 a beszerzés becsiilt értékének brutté 500.000 Ft alatti értéke esetén is -
egyedi elbiralas alapjan donthet - a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

2. Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6z6 ajanlattevének koteles
egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az irdsban megkeresett ajanlattevGknek
ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfelel6 ajanlatot tehessenek és szabalyszertien, hataridében benytjtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

o 3

az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képvisel6 megjelolését,

a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

a szerz0dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgéltatasi szerz6dés),

a szerzddés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét,

a teljesités helyét,

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

az elbiras alapjat,

az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyul6 felhivast,

referenciak kérését,
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- aszamazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,
- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyajtasanak modjat,

- az ajanlatkérd kapcesolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva all6 hataridét,

- az ajanlat benyuajtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét.

Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. melléklet tartalmazza.

A Dbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevs pedig az ajanlatahoz van kotve.

Az ajanlatkér6nek a beérkezett ajanlatok bontasarél és elbiralasardl jegyzokonyvet kell
készitenie, amely tartalmazza az ajanlatkéré megjelolését, az iigyiratszamot, a jegyz6konyv
készitésének idejét, targyat, az ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit, az
értékelésben részt vevs személy(ek) nevét, tovabba a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve
megnevezését. A jegyzOkonyvet a bontaskor és elbiralaskor jelen 1év6é személyeknek
kézjegyiikkel kell ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyUGjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarid lejarta utan nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevlk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nyosebb ajanlattevé sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelelé
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl feljegyzést, illetGleg jegyzGkonyvet Kkell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tdmogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd haladéktalanul irasban értesit
valamennyi ajanlattevGt az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl.

Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést, az eredmény irasbeli
kihirdetésérdl szamitott 30 naptari napon beliil. A szerzédést ugy kell megkotni, hogy a
beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennélljon. A szerzddés
elGkészitése, illetve végrehajtasa a KorjegyzOség kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghitsul, a szerz&dést az Ajanlatkérs a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével
kotheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérének a bontasi
jegyz6konyv mellékleteként, az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megérizni,
illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),

- ajanlat(ok),

- bontasi jegyz6konyv,
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- megrendel§ és/vagy szerzGdés,
- teljesités igazolas,

— szamla,

- utalas dokumentuma.

VI.
Zaro6 rendelkezések

A jelen szabalyzatot Velem Kozség Onkorményzatianak Képvisel6-testiilete ..../2011.(VI.28.)
szamu hatarozataval hagyta jova.

Jelen szabalyzat 2011. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.
Kelt: 2011. jinius 28.

Horvath Miklés
polgarmester
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10.
11.

12.
13.

1. melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS

Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

Képviseld:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, minGségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés meghatarozasa:

A szerz6dés idGtartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6é dokumentumok:

Példaul: (egyszert masolatban is benytjthatok)

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazol6 dokumentumok,

c¢) Cégesetén cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoi igazolvany

d) Alairasi cimpéldany

e) FelelGsségbiztositas igazolasa.

A szamlazas modja: Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benytjtasi hatarideje:

Az ajanlattétel benyujtasanak cime: Az ajanlattétel benytjtasanak modja: kérjiik a
boritok rogziteni: *” Ajanlat a ...........ccveneens hoz”

Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot két példanyban kell benyujtani, megjelolve az eredeti és méasolati
példanyt. Eltéré tartalom esetén az eredeti példany tartalmaz az iranyado. Az oldalakat
(iireseket nem ) sorszamozni és szignozni kell.

¢) Az ajanlatkérd kapcesolattartéjat, beosztasat, elérhetGségét meg kell jelolni.

Tajékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

csak az ajanlattételi hatarid§ lejarta utan nyajtottak be ajanlatot,

az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nyosebb ajanlattevé sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel ajanlatot,

nem a felkért ajanlattevék nytjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt feltételek
szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.




