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Velem kozségi Onkorméanyzat
Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél szol6 szabalyzata

A beszerzések rendjérol szol6 szabalyzat

Velem kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete (a tovabbiakban: a Képvisel§-testiilet) Velem
kozségi Onkormanyzat, mint megrendel6 (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

1.
Altalanos rendelkezések

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy megallapitsa az Ajanlatkér6 kozbeszerzési értékhatar alatti
arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele (tovabbiakban: beszerzések)
altalanos szabalyait, melyeket az Onkorméanyzat koltségvetésének terhére megvalositott
beszerzések lefolytatasa soran kell alkalmazni.

2,
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles biztositani, a vallalkozés, mint
Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tlsztasagat

Ajanlatkéréként az Onkormanyzatnak az ajanlattevék szidméra azonos és egyenls feltételek
biztositasaval kell garantalnia a verseny tisztasdganak védelmét, a verseny nyilvanossagat, és az
ajanlattevok esélyegyenlGségét. Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok
rendeltetésével Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni,
illetGleg teljesiteni.

3.
A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 - beszerzésre,
amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat az ajanlatkérd.

A beszerzés targya lehet:

a.) arubeszerzés,

b.) épitési beruhazas,

c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ing6 dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténé — megszerzése az Ajanlatkéro részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja
a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az ¢épitési tevékenységgel (az épitett
kornyezet alakitasarol €s védelmérdl szol6, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL. torvény 2.
§ 36. pontja), valamint annak tervezésével Osszefiiggd munka megrendelése az Ajanlatkérd
részerdl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszterhes szerzodés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az Ajanlatkérd részérdl.

Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszeriien 6sszefliggd — beszerzési targyat foglal magaban, a

meghatarozoé értékill beszerzési targy szerint kell a szerz6dést megkdtni.
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1I.
Az eljarasban részt vevo személyek

1.
Ajanlatkéro nevében eljaré személyek

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozasaban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérs nevében eljard
200.000.- Ft értékhatarig dont6 személy a Polgarmester.

Az Onkorményzat részérél inditott ajanlatkérés adminisztrativ feladatait a Készegi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Velemi Kirendeltsége latja el.

2,
Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbiralasaban részt vevs személy, illetSleg szakértd
a.) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevé képviselGjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona[Ptk.];

b.) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses jogviszonyban;

c.) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A Dbeszerzések elGkészitésében és az elbirdlasban részt vevs, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képvisel6-testiilet dont.

I11.
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo szabalyok

1.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg kinalt -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb Gsszeg(i teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindit6 megrendelés ajanlattételi felhivas
feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2,
Egybeszamitas értelmezése

A becsiilt érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani, azon hasonl6é aruk beszerzésére, vagy
szolgaltataisok megrendelésére iranyuld szerzédések értékét, amelyekkel kapcsolatban a
beszerzési igény egy id6ben meriil fel, valamint ugyanazon beszerzés megvalositasara iranyul.

IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A beszerzések megvalositasa ajanlatkérés atjan valosulhat meg, az alabbi esetek kivételével:

a.)ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesiteni,

b.) épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt kiegészité épitési
beruhézas, illetleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelentGs nehézség nélkiill nem lehet elvalasztani a korabbi
szerz6déstol, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhazas,
illet6leg szolgaltatas teljesitéséhez,
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c.) arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltéré és nem illeszked6
dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a miikodtetésben vagy fenntartasban,

d.) ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a brutt6 50.000 Ft-ot,

e.) ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitisa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében.

Az Ajanlatkéré a beszerzés becsiilt értékének bruttdé 50.000 Ft alatti értéke esetén is - egyedi
elbiralas alapjan - donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az ajanlattételi hatarid6t agy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet, kivéve, ha jogszabaly
masként rendelkezik.

Az ajanlati felhivas tartalmat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel§
ajanlatot tehessenek és a szabalyszerien, id6ben benytjtott ajanlatok 6sszehasonlithatok
legyenek.

Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6z6 6sszehasonlithaté ajanlatot
koteles beszerezni irasban vagy e-mailben.

Beszerzések el6tt meg kell gy6z6dni arrél, hogy szerepel-e az onkormanyzat koltségvetésében a
beszerzés targya és az ott szerepld koltségvetési elGiranyzat fedezete elég-e a beszerzés
megrendeléséhez.

Ha a fedezet nem elegendd a kotelezettségvallalas ellenjegyzéséhez, akkor elGszor a koltségvetési
rendelet modositasa sziikséges.

A megrendel6t 50.000.- Ft értékhatar felett A/4-es formatumban kell elkésziteni és a Kdoszegi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi osztalyvezetsjével kell ellenjegyeztetni.

A beszerzések esetén ajanlattételi felhivast kell kibocsatani.

Az ajanlattételi felhivasnak — ha arrdl jogszabaly masként nem rendelkezik - az alabbiakat kell
tartalmaznia:

- az ajanlatkéro nevét, cimét, telefon és fax szamat, képvisel6 megjelolését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

- aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzodés),

- aszerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- azellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat,

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyul6 felhivast,

— referenciik kérését,

- aszamazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasanak modjat,

- az ajanlatkéro kapcsolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva all6 hataridét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét.

Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. melléklet tartalmazza.
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V.
Ajanlattételi felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatéarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig Gj ajanlati
felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel egyidejiileg Gj ajanlattételi
hataridét kell megallapitani.

Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errél az
ajanlatkérének valamennyi ajanlattev6t haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajanlati kotottség az ajanlattételi hatarido lejartakor all be.

Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithaté.

A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevo pedig az ajanlatahoz van kétve.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelonyosebb ajanlattevé sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyuajtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést, illetéleg jegyz6konyvet kell késziteni, és az
ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni, amennyiben a beszerzésre a
tovabbiakban is sziikség van.

Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas feltételeinek megfelel.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkér6é haladéktalanul irasban értesiti valamennyi
ajanlattevot az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérol.

Az ajanlatkéré kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést, az eredmény irasbeli
kihirdetésérdl szamitott 30 naptari napon beliil. A szerz6dést ugy kell megkotni, hogy a beszerzési
eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon. A szerzédés elGkészitése, illetve
végrehajtasa a K6szegi K6zos Onkormanyzati Hivatal Velemi Kirendeltségének a kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt meghitasul,
a szerzodést az Ajanlatkér6 a masodik legjobb ajanlatot tett ajanlattevovel is megkotheti.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérének a bontasi
jegyz6konyv mellékleteként, az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megGrizni, illetve
selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkér6 (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat(ok),
- bontasi jegyz6konyv,
- megrendell és/vagy szerzodés,
- teljesités igazolas,
-  szamla,
- utalds dokumentuma.
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VI.
Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzatot Velem kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete ..../2014.(V1.25.)szamu
hatarozataval hagyta jova.

Jelen szabalyzat 2014. julius 01. napjan lép hatalyba.

Velem,2014. jinius 25.

Szél Jozsefné
polgarmester
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PN T HA®N

10.
11.

12.
13.

1. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

Képvisels:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, min6ségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés meghatarozasa:

A szerz6dés idGtartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:

Példaul: (egyszerti masolatban is benyajthatok)

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazold dokumentumok,

c) Cég esetén cégbirosagi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoi igazolvany

d) Alairasi cimpéldany

e) FelelGsségbiztositas igazolasa.

A szamlazas modja: Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az ajanlattétel benyujtasanak cime: Az ajanlattétel benytjtasanak modja: kérjik a
boritok rogziteni: *” Ajanlat a ........cccccceeueeeee. hoz”

Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot két példanyban kell benyujtani, megjelolve az eredeti és masolati
példanyt. Eltérd tartalom esetén az eredeti példany tartalmaz az iranyado. Az oldalakat
(iireseket nem ) sorszamozni és szignozni kell.

c¢) Az ajanlatkérd kapcsolattartojat, beosztasat, elérhetéségét meg kell jelolni.

T4jékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

csak az ajanlattételi hataridg lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

az ajanlattevik egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelonyosebb ajanlattevé sem tett — az
ajanlatteve rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel ajanlatot,

nem a felkért ajanlattevék nyudjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni, amennyiben a
beszerzésre a tovabbiakban is sziikség van.




